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BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 
TRƯỜNG ĐẠI HỌC THƯƠNG MẠI 

Số: 1209 / TM - ĐT 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
--------------------- 

Hà Nội, ngày 10 tháng 12  năm 2007 
 
 

QUI ĐỊNH 
V/V TH ỰC TẬP VÀ LÀM T ỐT NGHIỆP 

ĐỐI VỚI ĐẠI HỌC CHÍNH QUY KHOÁ 40 VÀ CAO ĐẲNG KHOÁ 9 
NĂM HỌC 2007 – 2008 

 

 Căn cứ QĐ số 25/2006/QĐ-BGD & ĐT ngày 26/6/06 của Bộ trưởng Bộ Giáo 
dục và Đào tạo ban hành Qui chế đào tạo đại học và cao đẳng chính qui. 

 Căn cứ QĐ số 700 TM/ĐT ngày 22/9/05 của Hiệu trưởng trường Đại học 
Thương Mại về việc ban hành chương trình giáo dục đại học các chuyên ngành đào tạo 
trình độ đại học. 

Căn cứ QĐ số 1023/TM-KHĐN ngày 25/9/06 của Hiệu trưởng Trường đại học 
Thương Mại về việc ban hành chương trình giáo dục đại học các chuyên ngành đào tạo 
trình độ cao đẳng. 

 Trên cơ sở kế hoạch giảng dạy học tập năm học 2007-2008, Trường qui định 
việc thực tập và làm tốt nghiệp đối với  khóa 40 và CĐ 9 như sau: 

1. Điều kiện tham dự làm tốt nghiệp khóa học: 
 Để được đi thực tập tốt nghiệp, SV phải tham gia đầy đủ số học phần qui định 
cho cả khóa học, trong đó số học phần bị điểm < 5 của khóa học không quá 4. 
2. Lịch thời gian: 
2.1. Đối với khóa K40: 
 - Hệ thống ôn thi cuối khóa học phần Chủ nghĩa Mác – Lê Nin và Tư tưởng 
HCM: 16/01/08-19/01/08. 

- Thi cuối khóa học phần Chủ nghĩa Mác -Lê Nin và Tư tưởng HCM: 26/01/08 

- Sinh viên đi thực tập và làm luận văn tốt nghiệp (LVTN): 16 tuần từ  14/02/08 
- 04/06/08.  

 - Sinh viên đi thực tập và làm chuyên đề tốt nghiệp (CĐTN): 14 tuần từ 
14/02/08- 21/05/08  

- Hệ thống ôn thi tốt nghiệp 2 học phần cơ sở và ngành: 22/05/08 - 28/05/08. 

- Chấm luận văn tốt nghiệp: 05/06/08–18/06/08 
- Thi tốt nghiệp học phần cơ sở và học phần ngành: 07/06/08. 

 - Tổng kết lớp: 19/06/08–21/06/08. 
 - Bế giảng khóa học: 06/09/08. 
 - Thi tốt nghiệp lần 2: trong tuần từ 10-15/09/2008. 

2.2. Đối với CĐ 9: 
 - Hệ thống ôn thi cuối khóa học phần Chủ nghĩa Mác – Lê Nin và Tư tưởng 
HCM: 16/01/08-19/01/08. 

- Thi cuối khóa học phần Chủ nghĩa Mác - Lê Nin và Tư tưởng HCM: 26/01/08 
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 - Sinh viên đi thực tập và làm chuyên đề tốt nghiệp (CĐTN): 14 tuần từ 
14/02/08-21/05/08  

- Hệ thống ôn thi tốt nghiệp 2 học phần cơ sở và ngành: 22/05/08 - 28/05/08. 
- Thi tốt nghiệp học phần cơ sở và học phần ngành: 07/06/08. 

 - Tổng kết lớp: 19/06/08 – 21/06/08. 
 -  Bế giảng khóa học: 06/09/08. 

-  Thi tốt nghiệp lần 2: trong tuần từ 10-15/09/2008. 

3. Qui định chung làm tốt nghiệp 
3.1. Hình thức và qui cách làm tốt nghiệp: 
 - Thi cuối khóa học phần Chủ nghĩa Mác – Lênin và Tư tưởng Hồ Chí Minh đối 
với tất cả sinh viên (4 ĐVHT cho K40, 2 ĐVHT cho CĐ9). 
 - Đối với K40 sinh viên có thể làm tốt nghiệp dưới 1 trong 2 hình thức sau: 

 + Luận văn TN (tương đương 15 ĐVHT). 
 + Hoặc chuyên đề TN (tương đương 5 ĐVHT), và thi tốt nghiệp 2 học phần 
gồm: 1 học phần cơ sở và 1 học phần ngành (mỗi học phần tương đương 5 ĐVHT). 

- Đối với CĐ 9 sinh viên làm chuyên đề TN (tương đương 3 ĐVHT), và thi tốt 
nghiệp 2 học phần gồm: 1 học phần cơ sở và 1 học phần ngành (mỗi học phần tương đương 3 ĐVHT). 

3.2. Chuyên đề, luận văn tốt nghiệp: 
3.2.1. Đối với K40: 
 Mỗi SV phải có 4 tuần thực tập tổng hợp và viết báo cáo thực tập tổng hợp theo 
đề cương hướng dẫn của Khoa chuyên ngành. Trong quá trình khảo sát, thực tập tại 
doanh nghiệp, sinh viên phải đề xuất được định hướng đăng ký làm đề tài tốt nghiệp 
dưới hình thức chuyên đề hoặc luận văn tốt nghiệp đối với những vấn đề có tính thời 
sự đặt ra tại nơi thực tập và phù hợp với chuyên ngành đào tạo. Báo cáo thực tập tổng 
hợp có dấu xác nhận của cơ sở thực tập. Giáo viên hướng dẫn chấm đánh giá theo mức 
đạt hoặc không đạt.  
 Chuyên đề TN có qui cách từ 25 đến 30 trang đánh máy do hai giáo viên chấm 
theo thang điểm 10 (làm tròn đến 1 chữ số thập phân), bao gồm giáo viên hướng dẫn 
và một giáo có đủ tiêu chuẩn và điều kiện chấm do Trưởng Bộ môn phân công. 
 LVTN yêu cầu các mức độ khoa học và thực tiễn cao hơn so với CĐTN, LVTN 
có qui cách từ 50 đến 60 trang đánh máy. LVTN được tiểu ban đánh giá theo thang 
điểm 10 (làm tròn đến 1 chữ số thập phân). 

 * Tiêu chuẩn viết luận văn tốt nghiệp: 
 SV đăng ký viết LVTN cần đạt được các điều kiện sau: 

 - Điểm trung bình chung tích lũy của khóa học lớn hơn hay bằng 6.5 và đến 
thời điểm xét không có học phần nào bị điểm dưới  5. 

- Số lượng SV viết LV thuộc một Bộ môn không vượt quá số lượng LV trong 
giới hạn định mức hướng dẫn. Nếu số lượng SV đăng ký viết LV vượt quá số lượng 
theo định mức hướng dẫn tối đa thì sẽ lấy theo thang điểm trung bình chung tích lũy từ 
cao xuống thấp cho tới khi đủ số lượng định mức. 

Lưu ý:  Từ năm học này, không nâng cấp chuyên đề thành luận văn tốt nghiệp 

* Số lượng luận văn: 
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 Để đảm bảo chất lượng của LVTN và căn cứ vào văn bản hướng dẫn của Bộ 
GD & ĐT, Trường qui định số lượng tối đa số LV được hướng dẫn cùng một thời điểm như sau: 

 - GS & PGS: 12 LV. 
 - Giảng viên chính và tương đương: 10 LV. 
 - Giảng viên từ  5 năm: 8 LV. 

 - Giảng viên đang đi học: 4 LV. 

 * Hội đồng chấm LVTN được thực hiện theo quy chế, trong đó qui định mỗi 
luận văn TN có tiểu ban chấm gồm 3 thành viên như sau: 

 + Trưởng tiểu ban là Trưởng (phó) bộ môn hoặc cán bộ giảng dạy là giảng viên 
chính hoặc tương đương trở lên thuộc bộ môn có luận văn. 

 + Ủy viên phẩn biện kiêm thư ký thuộc bộ môn có luận văn. 

 + Một ủy viên là các nhà nghiên cứu, nhà hoạch định chính sác, nhà quản trị 
doanh nghiệp hoặc một giáo viên bộ môn khác có cùng chuyên ngành và nắm được 
chuyên môn của bộ môn có luận văn. 

 * Các học phần thi tốt nghiệp: 
 - Học phần khoa học Mác – Lênin & Tư tưởng Hồ Chí Minh (cho tất cả sinh 
viên các chuyên ngành): Lựa chọn 1 trong 3 học phần 

1. Triết học Mác Lênin. 

2. Kinh tế chính trị Mác Lênin 
3. Chủ nghĩa xã hội khoa học  

Ngành Kế toán: 
+ Thuộc phần kiến thức cơ sở: Lựa chọn 1 trong 3 học phần 

1. Tài chính tiền tệ 
2. Nguyên lý thống kê kinh tế 
3. Marketing căn bản 

+ Thuộc phần kiến thức chuyên môn: Lựa chọn 1 trong 3 học phần  
1. Kế toán tài chính DNTM 

2. Tài chính DNTM 
3. Phân tích kinh tế DNTM 

Ngành Quản trị kinh doanh: 
+ Thuộc phần kiến thức cơ sở: Lựa chọn 1 trong 3 học phần 

 . Với chuyên ngành: Quản trị DNTM, Marketing TM 

1. Marketing căn bản 
2. Kinh tế doanh nghiệp TM, DV 
3. Nguyên lý kế toán 

 . Với chuyên ngành Quản trị DN KS - DL: 

1. Marketing căn bản 

2. Kinh tế doanh nghiệp dịch vụ, du lịch. 
3. Nguyên lý kế toán 

. Với chuyên ngành Thương mại quốc tế: 
1. Marketing căn bản 
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2. Kinh tế doanh nghiệp TM, DV 
3. Tiền tệ – ngân hàng  

+ Thuộc học phần kiến thức chuyên môn: Lựa chọn 1 trong 3 học phần được 
xác định theo từng chuyên ngành đào tạo: 

. Với chuyên ngành Quản trị DNTM: 
1. Quản trị tác nghiệp DNTM 
2. Quản trị chiến lược 
3. Quản trị nhân lực 

. Với chuyên ngành Marketing TM: 
1. Marketing TM 

2. Hậu cần KDTM 
3. Quản trị chiến lược 

. Với chuyên ngành Quản trị DN KS – DL 

1. Quản trị tác nghiệp DNDL 

2. Marketing KS –DL 
3. Quản trị chiến lược 

. Với chuyên ngành Thương mại QT: 

1. Quản trị tác nghiệp TMQT 

2. Marketing TMQT 
3. Quản trị TCQT 

Ngành kinh tế: 
+ Thuộc học phần kiến thức cơ sở: Lựa chọn 1 trong 3 học phần  

1. Kinh tế học vĩ mô 1 

2. Tài chính – tiền tệ 
3. Nguyên lý thống kê kinh tế 

 + Thuộc học phần kiến thức chuyên môn: Lựa chọn 1 trong 3 học phần: 
1. Kinh tế DNTM DV 

2. Chiến lược và chính sách TM 
3. Kinh tế thương mại 

3.2.2. Đối với CĐ 9 
 - Sinh viên đi thực tập và làm chuyên đề tốt nghiệp 14 tuần, trong đó có 4 tuần 
thực tập tổng hợp và viết báo cáo thực tập tổng hợp theo đề cương hướng dẫn của 
Khoa chuyên ngành. Trong quá trình khảo sát, thực tập tại doanh nghiệp, sinh viên 
phải đề xuất được định hướng đăng ký làm đề tài tốt nghiệp dưới hình thức chuyên đề 
tốt nghiệp đối với những vấn đề có tính thời sự đặt ra tại nơi thực tập và phù hợp với 
chuyên ngành đào tạo. Báo cáo thực tập tổng hợp có dấu xác nhận của cơ sở thực tập. 
Giáo viên hướng dẫn chấm đánh giá theo mức đạt hoặc không đạt.  
 - SV làm CĐTN được một giáo viên chuyên ngành hướng dẫn. Qui cách CĐTN 
từ 25 đến 30 trang đánh máy. CĐTN được chấm điểm như qui định đối với K40. 

 * Thi cuối khóa học phần Chủ nghĩa Mác – Lênin và Tư tưởng Hồ Chí Minh 
(cho tất cả sinh viên cao đẳng:  

Học phần: Kinh tế chính trị Mác Lê Nin ) 
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 * Các học phần thi tốt nghiệp: 
Chuyên ngành Kinh doanh khách sạn: 

Thi hai học phần kiến thức cơ sở và kiến thức chuyên môn: 
1. Tổng quan kinh doanh dịch vụ 
2. Nghiệp vụ phục vụ khách sạn 

 Chuyên ngành Marketing TM: 
Thi hai  học phần kiến thức cơ sở và kiến thức chuyên môn:    

1. Marketing căn bản 
2. Công nghệ marketing bán lẻ 

4. Điều kiện dự thi và xét tốt nghiệp: 
 * SV được dự thi TN khi đảm bảo đầy đủ các điều kiện sau: 
  + Điểm trung bình chung của toàn khóa học phải lớn hơn hay bằng 5. 
  + Không còn học phần bị điểm dưới 5. 
  + Điểm chuyên đề tốt nghiệp phải lớn hơn hay bằng 5. 

 * Để được công nhận tốt nghịêp SV phải đạt được các tiêu chuẩn sau: 
 - Cho đến thời điểm xét TN phải đảm bảo tiêu chuẩn đạo đức, không bị kỷ luật 
từ mức đình chỉ học tập hay truy cứu trách nhiệm hình sự. 

 - Tích lũy đủ số học phần theo qui định cho từng chuyên ngành đào tạo, đạt 
điểm trung bình chung của toàn khóa học từ 5.0 trở lên và không có học phần nào bị 
điểm dưới  5. 
 - Luận văn; chuyên đề, và các học phần  thi TN phải đạt từ 5 trở lên. 
 - Có chứng chỉ GD thể chất & GD quốc phòng. 

 Việc xét tốt nghiệp được thực hiện theo QĐ số 25/2006/QĐ - BGD & ĐT ngày 
26/6/06 và QĐ số 42/2002 ngày 21/10/2002 của Bộ Giáo dục và Đào tạo, trong đó LV, 
CĐ và các học phần thi tốt nghiệp được tính vào điểm trung bình chung tích luỹ như 
các học phần khác (trừ học phần Mác Lê Nin, Tư tưởng Hồ Chí Minh). 

* Sinh viên các khóa học trước muốn về trả nợ các học phần, đi thực tập TN, thi 
TN và xét tốt nghiệp cùng với K40 và CĐ9 phải làm đơn có xác nhận của công an địa 
phương nơi cư trú, nộp về khoa chuyên ngành xác nhận và nộp về phòng Đào tạo. 

5. Tổ chức thực hiện: 
5.1. Các khoa chuyên ngành 
 - Quản lý sinh viên và lớp sinh viên thực tập theo qui chế; Tổ chức cho các lớp 
tổng kết và bế giảng khóa học. Cụ thể: 
5.1.1. Đối  với K40: 
 - Cho SV làm đăng ký tốt nghiệp, hình thức làm tốt nghiệp trước ngày 25/12/07 
(theo mẫu của Phòng Đào tạo). 

 - Phổ biến kế hoạch thời gian, nội dung thực tập tốt nghiệp và cấp giấy giới 
thiệu liên hệ thực tập cho SV từ 14/01/08 - 19/01/08. 

 - Xét điều kiện đi thực tập theo qui định tại mục 1 và báo cáo kết quả cho Ban 
Giám hiệu (qua Phòng Đào tạo) trước ngày 01/03/08. 

 - Các Khoa lập danh sách SV làm chuyên đề và danh sách SV đủ tiêu chuẩn 
viết luận văn theo điểm TBC tích lũy từ cao xuống thấp đến 6,5 nộp cho Phòng Đào 
tạo ngày 08/03/08. 
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 - Sinh viên đăng ký tốt nghiệp từ ngày 15/12/07- 25/12/07 (đối với các học 
phần thi tốt nghiệp có số lượng SV đăng ký < 20 Trường sẽ chuyển cho SV thi học 
phần khác). Các khoa lập danh sách sinh viên đăng ký thi học phần Mac-Lenin và TT 
Hồ chí Minh nộp cho Phòng Đào tạo trước ngày 28/12/2007. Nộp danh sách đăng ký 
thi tốt nghiệp các học phần cơ sở ngành và chuyên môn vào tuần thứ 5 tính từ ngày 
sinh viên đi thực tập (sau khi đó loại bỏ danh sách của sinh viên được duyệt làm luận 
văn tốt nghiệp). Thông báo kết quả xét đăng ký dự thi tốt nghiệp các học phần cơ sở và 
chuyên môn từ 31/03/08 đến 05/04/08. 

 - Lập danh sách SV làm LVTN bao gồm tên đề tài, giáo viên hướng dẫn, địa 
điểm thực tập trước ngày 22/03/08 để trường tổ chức xét duyệt. 
 - Hoàn chỉnh hồ sơ và các thủ tục cần thiết để có thể tiến hành việc xét điều 
kiện dự thi và xét TN theo thời gian qui định, nộp danh sách SV để xét điều kiện dự thi 
TN cho Ban Giám Hiệu (qua phòng Đào tạo) trước ngày 10/05/08. Xét điều kiện dự 
thi TN 12/05/08 - 17/05/08. 

5.1.2. Đối với CĐ9: 
 - Cho SV làm đăng ký tốt nghiệp, hình thức làm tốt nghiệp trước ngày 25/12/07 
(theo mẫu của Phòng Đào tạo). 

 - Phổ biến kế hoạch thời gian, nội dung thực tập tốt nghiệp và cấp giấy giới 
thiệu liên hệ thực tập cho SV từ 14/01/08 - 19/01/08. 

 - Xét điều kiện đi thực tập theo qui định tại mục 1 và báo cáo kết quả cho Ban 
Giám Hiệu (qua Phòng Đào tạo) trước ngày 01/03/08. 

 - Các Khoa lập danh sách SV làm chuyên đề nộp cho Phòng Đào tạo trước ngày 
08/03/08. 

 - Sinh viên đăng ký tốt nghiệp từ ngày 15/12/07 - 25/12/07. Các khoa B, C lập 
danh sách sinh viên thi tốt nghiệp học phần Kinh tế chính trị nộp về Phòng Đào tạo 
vào ngày 28/12/2007. 

 - Hoàn chỉnh hồ sơ và các thủ tục cần thiết để có thể tiến hành việc xét điều 
kiện dự thi và xét TN theo thời gian qui định, nộp danh sách SV để xét điều kiện dự thi 
TN cho Ban Giám Hiệu (qua phòng Đào tạo) trước ngày 10/05/08. Xét điều kiện dự 
thi TN 12/05/08 - 17/05/08. 

5.2. Các bộ môn chuyên ngành: 
 - Các bộ môn có SV làm tốt nghiệp lập danh sách các tiểu ban chấm thi và 
chấm LVTN cho Ban khảo thí để Trường ra quyết định. 

 - Bộ môn và giáo viên hướng dẫn chịu trách nhiệm quản lý chuyên môn và 
quản lý SV được phân công hướng dẫn tốt nghiệp. 

 - Giáo viên hướng dẫn chấm chuyên đề tốt nghiệp của SV khi kết thúc thực tập 
21/05/08 (chấm lần 1). Bộ môn cử người chấm 2 và nộp kết quả chấm chuyên đề tốt 
nghiệp về khoa trước ngày 28/05/08. 

5.3. Các Bộ môn có học phần thi cuối khóa và thi tốt nghiệp: 
 - Làm đề cương ôn thi cuối khóa học phần Mác – Lê Nin theo quy định và nộp 
cho Trường (qua phòng Đào tạo) chậm nhất 25/12/07. 

 - Làm đề cương ôn thi TN các học phần cơ sở và ngành theo qui định và nộp 
cho Trường (qua phòng Đào tạo) chậm nhất 12/4/08. 

 - Việc ra đề thi TN được thực hiện theo qui chế hoạt động của Ban khảo thí ban 
hành theo quyết định số 468.1/TM - KT và KĐCL ngày 27/8/07 của Hiệu trưởng 
trường đại học Thương Mại. 
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 - Hệ thống thi tốt nghiệp theo lịch của phòng Đào tạo. 

5.4. Phòng Đào tạo: 
 - Tổ chức thi lại cho những sinh viên còn các học phần không đạt còn lần thi 
của khóa học theo qui định. 

 - Có trách nhiệm triển khai, kiểm tra nội dung và theo dõi tiến độ thực hiện các 
công việc theo qui chế. 
 - Tổng hợp và báo cáo Ban Giám hiệu các công việc phải thực hiện theo đúng 
lịch. 
 - Hoàn chỉnh các danh sách và xét TN cho SV theo qui chế. 
5.5. Phòng CTCT và QLSV: 
 - Tổ chức họp và xét điểm rèn luyện, xét học bổng cho SV ra trường theo qui 
định. 
 - Hoàn chỉnh hồ sơ TN chuẩn bị cho SV ra trường. 
 - Chuẩn bị bằng TN cho SV theo đúng lịch bế giảng. 

5.6. Bộ môn TD – QS 
 Phối hợp cùng phòng Đào tạo và các khoa để lập danh sách xét cấp chứng chỉ 
GDTC cho sinh viên khóa 40 và cao đẳng 9 trong tháng 12/07. 

5.7. Các phòng Quản lý chức năng khác 
 Phòng Kế hoạch – TC, Quản trị, Khu nội trú, Thư viện căn cứ vào nhiệm vụ 
được giao hoàn thành các công việc có liên quan, tạo điều kiện thuận lợi để việc làm 
tốt nghiệp cũng như việc ra trường của SV được thực hiện đúng tiến độ theo kế hoạch. 

         

HIỆU TRƯỞNG 

 

                (Đã ký) 

 

          GS.TS Nguyễn Bách Khoa 


