HƯỚNG DẪN ĐĂNG KÝ HỌC TẬP HỌC KỲ II NĂM HỌC 2011-2012
A. ĐỐI VỚI SINH VIÊN CÁC KHÓA K45, K46, K47 & CD14,15:

Khi đăng ký học tập sinh viên cần tuân thủ theo các hướng dẫn sau:

1. TRƯỚC KHI THỰC HIỆN ĐĂNG KÝ:
* Một số điểm cần lưu ý:
- Sinh viên K45, K46, K47 &CD14,15: nếu còn nợ học phần nên thực hiện quá trình đăng ký học theo thứ tự ưu tiên như sau: Đăng ký học lại; sau đó đăng ký thêm các học phần theo tiến độ học chuẩn.

- Đối với sinh viên K45, K46, K47 &CD14,15: Tổng số tín chỉ học tập mà sinh viên đăng ký học (bao gồm cả các học phần học lại, học chuẩn và học nhanh) phải nằm trong giới hạn số tín chỉ mà sinh viên được đăng ký căn cứ vào xếp hạng học lực của sinh viên, cụ thể: 

Đối với sinh viên hệ đại học:
+ Sinh viên xếp hạng học lực Yếu (ĐTBCTL <2.00) chỉ được phép đăng ký từ tối thiểu 10TC và đăng ký tối đa 14TC.

+ Sinh viên xếp hạng học lực Bình thường có điểm TBCTL từ 2.0 đến 2.49 được phép đăng ký tối thiểu là 14TC và tối đa là 18 TC.

+ Sinh viên xếp hạng học lực Bình thường có điểm TBCTL từ 2.5 trở lên được phép đăng ký tối thiểu là 14TC và tối đa là 22 TC.
Đối với sinh viên hệ cao đẳng:

+ Sinh viên xếp hạng học lực Yếu (ĐTBCTL <2.00) chỉ được phép đăng ký từ tối thiểu 10TC và đăng ký tối đa 14TC
+ Sinh viên xếp hạng học lực Bình thường có điểm TBCTL từ 2.0 đến 2.49 được phép đăng ký tối thiểu là 14TC và tối đa là 17 TC
+ Sinh viên xếp hạng học lực Bình thường có điểm TBCTL từ 2.5 trở lên được phép đăng ký tối thiểu là 14TC và tối đa là 20 TC.

Sinh viên K45, K46 nếu đăng ký học Song ngành ngoài những điều kiện theo quy định trên, số lượng tín chỉ đăng ký học tập của học kỳ chỉ được đăng ký tối đa 18TC.

- Để các sinh viên K45, K46, K47 đăng ký học tập thuận lợi (cả các học phần bắt buộc và tự chọn), lịch trình và thời khoá biểu học tập của Học kỳ II đã được thiết kế theo các phương án phù hợp với Chuyên ngành và Khoá đào tạo.

- Đối với Học phần Ngoại ngữ 1:
Sinh viên K47:
· Sinh viên các lớp K47B5, K47C5, K47E5, K47F5 chỉ được đăng ký học học phần Ngoại ngữ 1 là Kỹ năng Tiếng Trung 1.1 - Mã học phần: CHIN2311. Sinh viên các lớp còn lại thuộc các khoa này chỉ được đăng ký học học phần Ngoại ngữ 1 là Kỹ năng Tiếng Anh 1.1 - Mã học phần: ENTH2611
· Đối với học phần Kỹ năng tiếng Anh 1.1, nhà trường sẽ phân loại lớp căn cứ theo kết quả thi tiếng Anh mà khoa tiếng Anh đã tổ chức. Tuy nhiên do số lượng điểm A&B thấp, nhà trường chỉ mở 1 lớp học phần (1260ENTH2611) dành cho sinh viên thuộc nhóm điểm A&B. Trong trường hợp sinh viên đạt điểm A&B đăng ký vào lớp học phần này bị trùng lịch học thì sinh viên phải chuyển sang đăng ký với các lớp HP tiếng Anh khác dành chung cho đối tượng đạt điểm C 

Sinh viên K46:

· Sinh viên các lớp K46B6, K46C5, K46E5, K46F5 chỉ được đăng ký học học phần Ngoại ngữ 1 là Kỹ năng Tiếng Trung 1.3 - Mã học phần: CHIN2511
· Sinh viên các lớp còn lại chỉ được đăng ký học học phần Ngoại ngữ 1 là Kỹ năng Tiếng Anh 1.3 - Mã học phần: ENPR4211
Sinh viên K45:
· Sinh viên các lớp K45B6, K45C6, K45E6, K45F6 chỉ được đăng ký học học phần Ngoại ngữ 1 là Kỹ năng Tiếng Trung 1.5- Mã học phần: CHIN2711

· Sinh viên các lớp còn lại chỉ được đăng ký học học phần Ngoại ngữ 1 là Kỹ năng Tiếng Anh 1.5 - Mã học phần: ENTI2111
· Đối với các sinh viên K46B, K46C, K46E, K46F khi chọn các gói học phần thuộc nhóm các HP phát triển kỹ năng cơ sở ngành: sinh viên chỉ được đăng ký một học phần ngoại ngữ là tiếng Trung hoặc tiếng Anh. Cụ thể là sinh viên các lớp K46B6, K46C5, K46E5, K46F5 chỉ đăng ký học phần Thực hành giao tiếp tiếng Trung 2 (CHSK0521) hoặc Thực hành nghe hiểu tiếng Trung 1 (CHSK0621) hoặc Thực hành đọc hiểu tiếng Trung 1 (CHSK0821); sinh viên các lớp còn lại đăng ký học phần Thực hành giao tiếp tiếng Anh 2 hoặc Thực hành nghe hiểu tiếng Anh 1 hoặc Thực hành đọc hiểu tiếng Anh 1

· Đối với các sinh viên K47B, K47C, K47C, K47F khi chọn  học phần ngoại ngữ thuộc nhóm các HP phát triển kỹ năng đại cương: sinh viên chỉ được đăng ký một học phần ngoại ngữ là tiếng Trung hoặc tiếng Anh. Cụ thể là sinh viên các lớp K47B5, K47C5, K47E5, K47F5 chỉ đăng ký học phần Thực hành giao tiếp tiếng Trung 1 (CHSK0421) sinh viên các lớp còn lại đăng ký học phần Thực hành giao tiếp tiếng Anh 1 (ENTH1821)

- Đối với Học phần Ngoại ngữ 2:
· Sinh viên các lớp K47B5, K47C5, K47E5 chỉ được đăng ký học học phần Ngoại ngữ 2 là Kỹ năng Tiếng Anh 2.2 - Mã học phần: ENPR1911. Sinh viên các lớp còn lại thuộc các khoa B, C, E chỉ được đăng ký học học phần Ngoại ngữ 2 là Kỹ năng Tiếng Trung 2.2 - Mã học phần: CHIN3011; riêng khoa F đăng ký học học phần Ngoại ngữ 2 là Kỹ năng tiếng Pháp 2.2- Mã học phần: FREN3211
- Đối với Học phần tự chọn: Sinh viên đăng ký theo Gói học phần, thực hiện thao tác Tích vào các lớp học phần.

Kể từ năm học 2009-2010, học phần tự chọn theo Chương trình đào tạo được tổ chức theo Gói học phần, sinh viên phải đăng ký học đủ các học phần trong một Gói. Việc đăng ký học bổ sung hoặc rút bớt học phần phải được thực hiện trọn theo gói (ví dụ: 1 Gói học phần tự chọn gồm 2 học phần, sinh viên phải đăng ký bổ sung hoặc rút bớt đồng thời cả 2 học phần của Gói đó). Trường hợp sinh viên bị trượt một học phần trong một Gói, được đăng ký học lại học phần đó hoặc một học phần tự chọn trong cùng nhóm tự chọn có số TCHT lớn hơn hoặc bằng để thay thế trong trường hợp học phần này không được mở.
- Đối với các Học phần Giáo dục thể chất (GDTC): 

Sinh viên K42,K43,K44,K45&CD12,13:  Thực hiện đăng ký học lại học phần GDTC và giáo dục quốc phòng trong  học kỳ hè 

Sinh viên K46&CD143:   Thực hiện đăng ký theo ngành đối với các học phần được mở lớp.

Sinh viên K47&CD15:   Thực hiện đăng ký theo ngành đối với các học phần được mở lớp

Các sinh viên đăng ký học phần GDTC phải chú ý không được trùng thời khoá biểu học tập với các học phần Đại cương, Cơ sở, Ngành và Chuyên ngành.

* Xem thời khóa biểu và lựa chọn các HP sẽ đăng ký học:
Để xem thời khóa biểu của tất cả các khóa, sinh viên Click vào mục THỜI KHÓA BIỂU
Sinh viên cần xem kỹ thời khóa biểu của từng khóa để lựa chọn lịch học phù hợp, đặc biệt đối với sinh viên phải học lại các học phần còn nợ cùng với khóa trước hoặc sinh viên có nhu cầu học theo tiến độ nhanh.

Lưu ý: Khi xem thời khóa biểu cần xem kỹ thời gian giảng dạy học phần; một số học phần được bố trí giảng dạy trong toàn học kỳ; một số khác được bố trí giảng dạy trong một khoảng thời gian nhất định.
Để tránh đăng ký trùng lịch học, phải đăng ký lại nhiều lần sinh viên cần tuân thủ quy trình sau: Lập danh mục các HP dự định học  Xem thời khóa biểu của HP thứ nhất  Chọn lớp và ghi lại vào giấy TKB của lớp đó (lưu ý lúc này chỉ chọn dự định chứ chưa thực hiện đăng ký)  Tiếp tục như trên đối với HP thứ 2, thứ 3 v.v  Kiểm tra lại xem có còn HP nào bị trùng lịch nữa không; nếu không thì chuyển sang bước 3; nếu còn trùng lịch thì chọn lớp HP khác sao cho không còn trùng lịch.
2. THỰC HIỆN ĐĂNG KÝ HỌC TẬP:
Sau khi đã nghiên cứu kỹ thời khóa biểu, lập được danh mục các học phần dự định đăng ký học, sinh viên bắt đầu thực hiện công việc đăng ký học bằng cách Click vào mục ĐĂNG KÝ HỌC.   Lúc này trên trang đăng ký học sẽ xuất hiện:

HỌC LẠI          HỌC CHUẨN          HỌC NHANH
Tùy thuộc vào kết quả học tập của các kỳ trước, sinh viên có thể lựa chọn đăng ký học lại, học chuẩn, hay học nhanh.

- Mục HỌC LẠI dành cho những SV còn nợ học phần hoặc muốn học cải thiện điểm (Các học phần này được mở theo Học phần đơn lẻ). Để đăng ký học lại, học cải thiện điểm hãy Click vào mục  “HỌC LẠI” và  đăng ký các học phần mình còn nợ hoặc muốn cải thiện điểm theo thời khóa biểu của các khóa sau (Chẳng hạn: SV khóa 43 có thể đăng ký học lại cùng với K44, K45)

- Mục HỌC CHUẨN dành cho việc đăng ký học các học phần theo thời khóa biểu của khóa học mà sinh viên đang theo học. Tương tự như trên, để đăng ký học theo tiến độ chuẩn hãy Click vào mục  “HỌC CHUẨN”. Sinh viên không có học phần nợ, không có nhu cầu học nhanh chỉ cần đăng ký học ở mục này.
- Mục HỌC NHANH: Đối với mỗi khóa học trong mỗi học kỳ nhà trường sẽ mở  khoảng 1đến 2 học phần học nhanh dành cho những sinh viên có nhu cầu học trước một số học phần .Tương tự như trên, để đăng ký học nhanh hãy Click vào mục  “HỌC NHANH” và  thực hiện đăng ký các học phần theo thời khóa biểu.

Sau khi đã lựa chọn các học phần trong các mục trên, sinh viên Click nút Đăng ký học
 3. KẾT THÚC ĐĂNG KÝ: 
- Kiểm tra lại lịch học của mình xem đã chính xác chưa bằng cách bấm vào mục Lịch học.
- Để kết thúc quá trình đăng ký sinh viên PHẢI bấm vào nút KẾT THÚC LÀM VIỆC.
B. ĐỐI VỚI SINH VIÊN K42, K43, K44&CĐ12, 13:

1. Đăng ký thi tốt nghiệp các Học phần Lý luận chính trị:
Áp dụng đối với  toàn bộ sinh viên K44&CĐ13 trừ các trường hợp sinh viên còn nợ học phần Lý luận chính trị và sinh viên khóa cũ (nếu không còn nợ học phần tốt nghiệp Lý luận chính trị)- đăng ký dự thi 01 trong 03 học phần: Những nguyên lý cơ bản của chủ nghĩa Mác-LN 2; Đường lối cách mạng của Đảng cộng sản Việt Nam; Tư tưởng Hồ Chí Minh; sinh viên CĐ13 đăng ký dự thi học phần Những nguyên lý cơ bản của chủ nghĩa Mác-LN 2. Sinh viên sẽ đăng ký trên phần mềm đăng ký theo lịch quy định
Nhà trường sẽ thông báo lịch hệ thống và lịch thi học phần  TN Lý luận chính trị từ 27/02/2011-03/03/2011 trên Website và Bảng tin Phòng Đào tạo.
2. Đăng ký học tập học kỳ II năm học 2010-2011 

- Đối với sinh viên K42, K43 & CĐ12:

Áp dụng đối với những sinh viên K42 có tổng số tín chỉ tích lũy <110 TC theo chương trình đào tạo của từng chuyên ngành; đối với những sinh viên K43 có tổng số tín chỉ tích lũy <112 TC theo chương trình đào tạo của từng chuyên ngành (đối với các sinh viên thuộc khoa Q, A, B, C, E, I, H, F); <115 TC (đối với các sinh viên thuộc khoa D); <120 TC (đối với các sinh viên thuộc khoa N); đối với những sinh viên CĐ12 có tổng số tín chỉ tích lũy <76 TC theo chương trình đào tạo của chuyên ngành:  Sinh viên đăng ký học trả nợ học phần cùng với các khóa sau  trên phần mềm đăng ký theo lịch 


- Đối với sinh viên K44:

Áp dụng đối với những sinh viên có tổng số tín chỉ tích lũy <109 TC theo chương trình đào tạo của từng chuyên ngành (đối với các sinh viên thuộc khoa Q, A, B, C, E, I, H, F); <115 TC (đối với các sinh viên thuộc khoa D, N); <108TC (đối với các sinh viên thuộc khoa S) bao gồm số tín chỉ tích lũy 6 học kỳ và số tín chỉ đăng ký học được duyệt trong học kỳ 7 (không bao gồm số tín chỉ của các học phần học cải thiện điểm): Sinh viên đăng ký học trả nợ học phần cùng với các khóa sau  trên phần mềm đăng ký theo lịch 

- Đối với sinh viên CĐ13:

Áp dụng đối với những sinh viên có có tổng số tín chỉ tích lũy <82 TC theo chương trình đào tạo của chuyên ngành bao gồm số tín chỉ tích lũy 4 học kỳ và số tín chỉ đăng ký học được duyệt trong học kỳ 5 và 6 (không bao gồm số tín chỉ của các học phần học cải thiện điểm):  Sinh viên đăng ký học các học phần trong học kỳ 6 và  học trả nợ học phần cùng với các khóa sau  trên phần mềm đăng ký theo lịch 


Trước học kỳ 01 tuần (Từ ngày 09/01-14/01/2011) sinh viên cần xem và in lại Lịch học chính thức của cá nhân trong tài khoản.
3. Làm tốt nghiệp cuối khóa:

- Đối với sinh viên K42, K43 & CĐ12: 

Áp dụng đối với những sinh viên được Nhà trường cho phép đi thực tập tốt nghiệp có tổng số tín chỉ tích lũy đủ theo yêu cầu (tính theo chương trình đào tạo của từng chuyên ngành).Nhà trường sẽ công bố danh sách này trên trang đăng ký học tập, đề nghị sinh viên xem xét và kiểm tra (nếu có ý kiến phản hồi tại phòng Đào tạo số 10 nhà U1). Sinh viên nếu đủ điều kiện đi thực tập TN  phải hoàn thiện các thủ tục xin đi thực tập tốt nghiệp tại các khoa chuyên ngành 

- Đối với sinh viên K44:

Áp dụng đối với những sinh viên được Nhà trường cho phép đi thực tập tốt nghiệp có tổng số tín chỉ tích lũy  cụ thể đối với  từng khoa như sau: 
+ Đối với các sinh viên thuộc khoa Q, A, B, C, E, I, H, F có tổng số tín chỉ tích lũy ≥ 109 TC theo chương trình đào tạo của từng chuyên ngành- bao gồm số tín chỉ tích lũy 6 học kỳ và số tín chỉ đăng ký học được duyệt trong học kỳ 7 (không bao gồm số tín chỉ của các học phần học cải thiện điểm)

+ Đối với các sinh viên thuộc khoa D, N có có tổng số tín chỉ tích lũy ≥ 115TC theo chương trình đào tạo của chuyên ngành - bao gồm số tín chỉ tích lũy 6 học kỳ và số tín chỉ đăng ký học được duyệt trong học kỳ 7 (không bao gồm số tín chỉ của các học phần học cải thiện điểm)

+ Đối với các sinh viên thuộc khoa S có có tổng số tín chỉ tích lũy ≥ 108 TC theo chương trình đào tạo của chuyên ngành- bao gồm số tín chỉ tích lũy 6 học kỳ và số tín chỉ đăng ký học được duyệt trong học kỳ 7 (không bao gồm số tín chỉ của các học phần học cải thiện điểm)

Sinh viên đủ điều kiện thực tập và làm tốt nghiệp phải nghiên cứu kỹ các tiêu chuẩn và tiến độ thời gian theo Quy định về việc thực tập và làm tốt nghiệp đối với Khóa 44&CĐ13 (Số 516/TM-ĐT ngày 21/09/2011). 

Nhà trường sẽ công bố danh sách sinh viên đủ điều kiện làm tốt nghiệp cuối khóa trên trang đăng ký học tập, đề nghị sinh viên xem xét và kiểm tra (nếu có ý kiến phản hồi tại phòng Đào tạo số 10 nhà U1)

- Đối với sinh viên CĐ13:

Áp dụng đối với những sinh viên được Nhà trường cho phép đi thực tập tốt nghiệp có tổng số tín chỉ tích lũy ≥82TC theo chương trình đào tạo của chuyên ngành bao gồm số tín chỉ tích lũy 4 học kỳ và số tín chỉ đăng ký học được duyệt trong học kỳ 5&6 (không bao gồm số tín chỉ của các học phần học cải thiện điểm): sinh viên đăng ký học các học phần trong học kỳ 6 và xem danh sách sinh viên đủ điều kiện làm tốt nghiệp cuối khóa trên trang đăng ký học tập (nếu có ý kiến phản hồi tại phòng Đào tạo số 10 nhà U1)

4. Học chuyên đề  thực tế:


Toàn bộ sinh viên khóa K44&CĐ13 học 2TC chuyên đề thực tế từ ngày 09/1/2011 đến 14/1/2011 theo khoa quản lý (có lịch riêng) và được thông báo trên website Trường, Bảng tin Phòng Đào tạo và các Khoa quản lý từ ngày 26/12/2011 –31/12/2011, sinh viên không phải đăng ký trên phần mềm.
Lưu ý:

Khi sinh viên 44 thao tác đăng ký học: CLICK vào mục ĐĂNG KÝ HỌC TẬP

· Đối với những sinh viên có tổng số tín chỉ tích lũy <109 theo chương trình đào tạo của từng chuyên ngành  (đối với các sinh viên thuộc khoa Q, A, B, C, E, I, H, F); <115TC (đối với các sinh viên thuộc khoa D& N); <108TC (đối với các sinh viên thuộc khoa S): Trang Đăng ký học sẽ xuất hiện mục HỌC LẠI. Sinh viên thực hiện đăng ký thi tốt nghiệp các học phần Mác Lê Nin & Tư tưởng Hồ Chí Minh (nếu đủ điều kiện) và đăng ký học lại.
· Đối với những sinh viên có tổng số tín chỉ tích lũy ≥109C theo chương trình đào tạo của từng chuyên ngành  (đối với các sinh viên thuộc khoa Q, A, B, C, E, I, H, F); ≥115TC (đối với các sinh viên thuộc khoa D&N); ≥108 TC (đối với các sinh viên thuộc khoa S): Trang Đăng ký học sẽ xuất hiện mục Đăng ký thi tốt nghiệp các học phần Mác Lê Nin & Tư tưởng Hồ Chí Minh (nếu đủ điều kiện) 
Trước học kỳ 01 tuần (Từ ngày 09/01-14/01/2011) sinh viên cần xem và in lại Lịch học chính thức của cá nhân trong tài khoản.
